Kinnitatud 08.09.2020. a hoolekogu istungil otsusega nr 1

Narva Lasteaia Pongerjas kodukord
1. Uldsitted

1.1. Kodukord on avalikustatud lasteaia veebilehel www.pongerjas.ee ja paberkandjal tutvumiseks
kittesaadav lasteaia kantseleis ja igas rithmas.

1.2. Kodukord on lastele, lapsevanematele ja eestkostjatele (edaspidi lapsevanem) ning lasteaia
tootajatele taitmiseks kohustuslik.

1.3. Lasteaia kodukorda muudetakse seoses lasteaia tegevust reguleerivate digusaktide
muudatustega, lasteaia hoolekogu, pedagoogilise ndukogu vai juhtkonna ettepanekutega ning
lasteaia sisehindamise kédigus ilmnenud parendusvajadustega.

1.4. Lasteaias suhtutakse lugupidavalt igasse lapsesse, lapsevanematesse, Opetajatesse ja teistesse
lasteaia tootajatesse.

2. Infovahetus

2.1. Lasteaia infokanalid on veebileht www.pongerjas.ee, e-keskkond ELIIS, sekretiri ja
terviseedendusetootaja telefoninumbrid, lasteaia e-postiaadress narvapongerjas27@gmail.com,
rithmade telefoninumbrid ja e-postiaadressid, riihmades olevad infostendid.

2.2. Lapsevanem teavitab kirjaliku avaldusega lasteaia direktorit selle kohta, et keelab avalikustada
foto - ja videomaterjale, kuhu on jaddvustatud tema laps.

2.3. Kdigil lasteaia dpetajatel ja tootajatel on keelatud lapse fotodega koos avaldada lapse nime,
vanust ja teisi isikuandmeid.

2.4. Lastevanemate rithmakoosolekud viiakse l1&bi vihemalt 1 kord dppeaasta jooksul, kus
vormistatakse protokoll.

2.5. Mobiiltelefon on liilitatud hééletu reziimile.

3. Lapse lasteaeda saabumine ja lasteaiast lahkumine

3.1. Lasteaed on avatud kell 06:30-18:30. Vanematel on digus tuua last lasteaeda ja viia sealt dra
vanematele sobival ajal lasteaia paevakava jargides. Soovitatavalt on laps riithmas hommikul kell
8:30 enne organiseeritud tegevuste algust ning jarele tullakse lapsele hiljemalt 20 minutit enne
lasteasutuse sulgemist.

3.2. Vanem annab isiklikult lapse iile rithma to6tajale ning jérele tulles votab lapse vastu rithma
tootajalt. Last ei anta {ile alkoholi- vdi narkojoobe tunnustega inimesele. Kui lapsele tuleb jérele
riihma tootajatele vooras isik, tuleb lapsevanemal teavitada Opetajat sellest eelnevalt kirjalikult.
Opetaja annab lapse iile ainult tiiskasvanule, kes vastutab tema ohutuse eest. Lapsega kojuminekul
tuleb veenduda, et dpetaja (Opetajaabi voi dpetajat abistav isik) on lapse lahkumist méarganud.

3.3. Lasteaia hoones on ettendhtud igale riithmale oma sissepéds (véljapéds).

3.4. Lasteaias on ettendhtud vastav ruum vankrite, kelkude ja teiste laste transpordivahendite
hoidmiseks.

3.5. Hommikul tuues lapse lasteaeda ja saates teda rithma, teavitab lapsevanem olulisest infost (laps
magas halvasti, on halvas tujus, murelik, terviseprobleem vms), mis vdib mdjutada tema
enesetunnet ja kditumist pdeva jooksul.

3.6. Lapse puudumajdamisest voi haigusest teavitab lapsevanem rithma td6tajat voi
tervisehoijutddtajat.

3.7. Kui lapsele ei ole lasteaia lahtioleku ajal jargi tuldud, siis kontakteerub rithma to6taja
voimalusel telefoni teel lapse vanematega voi vanema maaratud kontaktisikuga ning teavitab
olukorrast direktorit. Kui vanemaga iihenduse votmine ebadnnestub v4i vanem ei tule lapsele jérele
teavitab rithma to6taja politseid lasteaeda jaetud lapsest ja jargnevalt toimitakse politsei korralduste
jargi.

3.8. Lasteaial on Gigus liita rithmi vastavalt vajadusele (suvekuud/puhkused, koolivaheaeg, piithade-
eelsed paevad, massilised haigusjuhtumid jne). Lasteaia tootajate suvise kollektiivpuhkuse ajaks
suunab direktor, arvestades voimalustega, lapsed teise lasteaeda, kooskdlastades eelnevalt
vastuvotva lasteaia juhtkonnaga.
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4. Lapse tervis

4.1. Lasteaeda vOetakse vastu ainult terveid ja puhtaid lapsi. Lapsevanem on kohustatud teavitama,
kui laps haigestus viirusinfektsiooni. Palaviku, halva enesetunde, nohu ja kohaga laps ei tohi viibida
lasteaias, kuna v3ib nakatada teisi lapsi.

4.2. Terviseedenduse todtaja toimetab haigestunud voi ilmselgete haigustunnustega lapse eemale
(helistades lapsevanemale, kes peab lapsele jargi tulema).

4.3. Lasteaias ei anta lastele ravimeid. Kui laps vajab ravimit paeva jooksul (krooniliste haiguste
puhul), siis peab lapsevanem esitama lasteaeda arstliku ettekirjutuse ja kirjalik avalduse direktorile.
4.4, Riihma dpetajal on digus mitte lubada lasteaeda last, kellel on jargmised haigussiiptomid:
poletikulised silmad, 166ve, tugev nohu ja kdha, palavik, kdhulahtisus, pedikuloos. Nohu ja kéha on
ka haigused, mis kurnavad ja vésitavad last ning levivad edasi.

4.5. Pérast haigust tuleb laps lasteaeda téiesti tervena.

4.6. Riithma tootaja jalgib lapse terviseseisundit lasteaeda vastuvotul ja seal viibimise ajal ning
teavitab lapse tervise- voi kditumisprobleemidest (hiiretest) lapsevanemat ja vajadusel direktorit.
Vanem kohustub vdimalikult kiiresti korraldama lapse kojuviimise, kui laps on lasteaias jaanud
haigeks ning lasteaed on vanemale sellest teatanud.

4.7. Lapse lasteaias haigestumise voi vigastuse korral kutsutakse vajadusel kiirabi ja voetakse
ithendust lapse vanemaga. Vanema voi kiirabi tulekuni voimaldatakse lapsel vajaduse korral
lamada jirelevalve all. Vajadusel antakse haigestunud voi vigastatud lapsele kiirabi kohale
joudmiseni esmast abi.

5. Lapse riided ja hiigieen

Miinguasjad ja teised kodunt toodud esemed
5.1. Lapsevanem toob lasteaeda puhta ja korralikult riietatud 16igatud kiilintega jms lapse.
5.2. Lapse riided on puhtad ja terved (jope ja saabaste lukud ja jms detailid). Vélisjalatsid peavad
olema ettendhtud jalutuskdikudeks, kaasas peab olema taskurétik voi pabersalvritik.
5.3. Selleks, et laps saaks vabalt tantsida ja lilkuda peavad tal olema lasteaia siseruumides
vahetusjalatsid, mida on lapsel endal mugav jalga panna ja dra votta, kummist ja pehme tallaga
jalandud pole soovitatavad.
5.4. Suveperioodil on jalutuskdikudel vaja kerget peakatet, mis kaitseb last paikese eest.
5.5. Lapsel peavad olema kindad vdi sdrmikud, mida pole kahju mustaks teha, soovitavalt sellised,
mis ei lase vett 14bi. Peale selle on vaja vahetuspesu eraldi sangadega kilekotis (maika, trussikud,
sokid, sukkptiksid, T-sérk, lithikesed piiksid).
5.6. Sdoimeriithma lastele ja lastele, kes méargavad voodeid, tuleb tuua vahetusriided ja piisavas
koguses médhkmeid.
5.7. Lapse kapis peavad kilekotis olema pabersalvritid ja kamm.
5.8. Sportimiseks on lapsel vaja vahetusriideid: T-sérki ja lithikesi piikse.
5.9. Lapse kapis peab olema kilekott madrdunud riiete jaoks.
5.10. Viltimaks riiete ja jalatsite kadumist v3i vahetust, soovitame kirjutada lapse nime.
5.11. Kokkuleppel dpetajaga on lapsel lubatud lasteaeda kaasa tuua oma minguasju (mitte kalleid ja
hapraid, peale pallide, mddkade, piistolite, nugade jt ohtlike esemete) vastavalt rithmas
kokkulepitud reeglitele. Riithma t66taja ei vastuta kodust kaasa toodud ménguasja kadumise voi
purunemise eest.
5.12. Kodunt toodavad ménguasjad peavad olema puhtad, terved, ohutud ja ilma véikeste
detailideta.
5.13. Mobiiltelefonid ja teised hddlega ménguasjad on lasteaias keelatud.

6. Toitlustamine

6.1. Lapsele voimaldatakse 3 toidukorda paevas: hommikusook, 1ounas6dk ja 6htuoode. Vanemal
on voimalik toidukorrast (hommikus6ok, 1dunasdok vai dhtuoode) loobuda, kui ta teatab sellest ette
hiljemalt toitlustamisele eclneval to6paeval kella 12:00ni. Arstliku tdendi alusel saaval allergikud
teistest erinevat toitu.

6.2. Kui vanem teavitas lapse puudumisest hiljemalt toitlustamisele eelneva toopaeva kella 12:00Kks,
siis laps arvatakse toidukorrast vilja esimesest pdevast alates. Kui vanem ei teavita lapse



puudumisest digeaegselt, tuleb vanemal tasuda puudutud 2 paeva s66gi eest, kolmandast paevast
arvatakse laps automaatselt toidukorrast vélja.

6.3. Lasteaeda on keelatud tuua maiusutusi, puuvilju jms toiduained. Erandiks on lapse siinnipéev.
Kokkuleppel dpetajaga, voib tdhistada lapse siinnipédeva rithmas. Keelatud on tordid ja kreemiga
kondiitritooted, gaseeritud joogid, karamell ja toiduained, mis voivad tekitada allergilisi
reaktsioone. Kui lapsevanem soovib tuua toiduaineid lapse siinnipéevale, siis kooskdlastab
eelnevalt seda rithma Gpetaja ja terviseedenduse todtajaga.

7. Lasteaia lapsevanema digused ja kohustused:

7.1. Lasteaia lapsevanem osaleb aktiivselt lasteaia igapdevaelus (peod, projektides, koost6o,
lastevanemate koosolekud, konkurssides, néitustes, arenguvestlustes, tootubades ja huvitavate
inimestega kohtumistes osalemine jpm). Vanem huvitub igapdevaselt oma lapse edusammudest,
huvitub tema toddest, mis on lapse enda poolt valmistatud.

7.2. Ohutus, mugavus ja lapse areng on lastevanemate ja lasteaia kollektiivi tiheda koost66
eesmargiks. Koik lasteaia tootajad on lihtne meeskond, kes aitavad lapsevanematel kasvatada ja
arendada lapsi.

7.2. Lasteaia sisehindamise raames kiisitakse lastevanematelt tagasisidet ankeetkiisitluste néol
(rituste, toitluse, lasteaia to6ga rahulolu kohta). Vanem v3ib avaldada oma arvamust, anda
soovitusi, ideid, mida juhtkond késitleb ja piitiab arvestada oma edaspidise t06 planeerimises ja
lasteaia arendamises.

7.3. Probleemide, kiisimuste ja arusaamatuste korral tuleb lapsevanem po6rduda rithma personalile
vOi juhtkonna poole.

7.4. Lapsevanem Kkirjalikult teavitab lasteaia juhtkonda ja rithma t66tajaid koheselt oma
kontaktandmete (telefon, e-post) muutumisest. Lasteaed ei vota vastutust, kui vanem ei ole
lasteasutusele esitanud kontaktandmetel kéttesaadav.

7.5. Lasteaiakohta v3ib lapsevanem kasutada kuni lapse koolikohustuse tekkimise aasta 31. juulini
vOi lasteaiast vdljaarvamiseni lasteaia algatusel lapsevanema kirjaliku avalduse alusel. Kui vanem
ei esita lasteaiast lahkumise avaldust varem, eeldab lasteaed, et laps kasutab lasteaiakohta (lapse
koolikohustuse tekkimise aastal) kuni 31. juulini.

7.6. Lapsevanem on kohustatud tasuma lasteaiateenuse eest kuni lapse lasteaiast véljaarvamise
kuupéevani.

7.7. Auto parkimisel tuleb lapsevanem jatta ruumi lasteaia varavate ette teenindava transpordi sisse-
ja viljasoidu tarvis.

7.9. Lapsevanem teavitab eelnevalt lasteaia juhtkonda ja rithma personali tema lapsele méaratud
arsti vo1 spetsialisti soovituste kohta.

7.10. Iga rithma lapse jaoks on sisse seatud "Lapse arengumapp". Lapsevanemal on vdimalus
sellega tutvuda Oppeaasta jooksul, lapse kooliminekuks antakse see lapsevanema kitte.

7.11. Riihma ruumides, spordi- ja muusikasaalis viibivad kiilalised iileriieteta ja vahetusjalatsites.
7.12. Lapse jaoks on téhtis, et lapsevanemad osaleksid koostegevustes ja pidudel. Koostegevuste ja
pidude ajaks on mobiiltelefonid hédiletu reziimil, kdnelused mobiiltelefoniga on keelatud. Laste
pildistamine koostegevuste ja pidude ajal ei tohi hiirida nende trituste ldbiviimist.

7.13. Lapse nime, fotode ja kunstitodde avaldamine lasteaia kodulehel, sotsiaalmeedias jm
solmitakse vanemaga kirjaliku kokkuleppena. Lastelt ja vanematelt saadud info on
konfidentsiaalne, selle todtlemisel sh selle kasutamisel ja edastamisel jérgitakse isikuandmete kaitse
seadust.

7.14. Lasteaed ei keela fotoaparaatidega voi mobiiltelefoniga pildistamist/filmimist lasteaia
ritustel. Lasteaed ei kontrolli lastevanemate poolt isiklikuks tarbeks tehtud piltide
jagamist/kasutamist sh. sotsiaalmeedias ning ei vastuta sellega seonduvate probleemide eest.
Lasteaed eeldab, et selline tegevus toimub vastavalt rithmas lastevanemete poolt kokku lepitud
reeglitele.

7.15. Erijuhtudel voib juhtkonna ja rithmat6otajatega kokkuleppides lubada tidhistada lapse
stinnipdeva kutsudes kiilla klouni voi teisi tegelasi, kuid mis ei takista selle ja teiste rithmade
pdevakava.



8. Laste ja lasteasutuse tootajate vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade
ennetamise, neile reageerimise, juhtumitest teavitamise, nende juhtumite lahendamise ning
meetme rakendamine
8.1. Lasteaia personal osaleb turvalise ja mugava fiiiisilise ja dppe-kasvatusliku keskkonna
kujundamises, mis soodustab laste erinevaid mangulisi, loovaid, litkkumis- ja dppetegevusi.
8.2. Lapsed, lapsevanemad ja lasteaiatootajad on kohustatud viivitamatult teavitama riihma tootajat
vOi lasteasutuse direktorit laste ja lasteasutuse todtajate vaimset ja fiilisilist turvalisust ohustavatest
olukordadest.
8.3. Laste ja lasteasutuse t00tajate vaimset ja fiiiisilist turvalisust ohustavate olukordade
lahendamine ja meetmete rakendamine toimub lasteaia kriisimeeskonna poolt vastavalt
hddaolukorra lahendamise plaanile. Lisa 1
8.4. Lapse viagivaldse kéitumise korral tegutseb lasteaia to6taja viivitamatult ohuolukorra
likvideerimiseks, jargides kehtestatud ndudeid ning valides ohusituatsioonile vastava sddstvaima
vahendi.
8.5. Turvalisuse eesmérkidel koostatakse lasteaias igal aastal riskianaliiiis, mille alusel koostatakse
tegevusplaan olukorra parendamiseks.
8.6. Lasteaia ruumides ja minguviljakul kasutatakse ainult ohutuid sportlikke, méngulisi elemente
ja konstruktsioone, mis vastavad laste vanusele ja fiilisilisele arengule. Rithma personal tutvustab
lastele eelnevalt iga elemendi ja konstruktsiooni ohutusreegleid ning kontrollib nende tditmist.
8.7. Korvalistel isikutel on ilma juhtkonna loata lasteaia territooriumil viibimine keelatud.
8.8. Pérast seda, kui lapsevanem votab lapse, kas riihmast voi jalutuskdigult, tuleb tal lasteaia
territooriumilt lahkuda. Jalutamine lasteaia territooriumil on keelatud.
8.9. Personalil on keelatud jitta lapsi jirelvalveta tema viibimisajal lasteaias.
8.10. Puhkuse vai une ajal viibib laste korval vdhemalt {iks rithmatdotaja.
8.12. Oppekiigu voi ekskursiooni ajal viibivad lapsed personali pideva kontrolli all. Enne
oppekdigu ja ekskursiooni ldbiviimist tuleb tdita vastav taotlus lasteaia territooriumilt valjumiseks
ja esitada direktorile.
Lisa 2 Taotlus iirituse libiviimise kohta viljaspool lasteaia territooriumi
8.13. Oppekiigu ajal tinaval liigeldes on lapsed ja riihma to6tajad helkurvestides ning laste
rihmaga on kaasas piisav arv tdiskasvanuid.
8.14. Ohutuse tagamiseks toimub lasteaia territooriumil 66pédevaringne videovalve ja - salvestus.
8.15. Lapsevanemad ja lasteaia personal on kohustatud viivitamatult teatama lasteaia juhtkonnale
situatsioonist, mis on ohtlikud lasteaia ruumides ja territooriumil.
8.16. Kui laste duesoleku ajal on tihel riihmatdotajal pohjendatud vajadus minna osade lastega
tuppa, peab teine rithma todtaja tagama tilejdéinud rithma laste turvalisuse duealal.
8.17. Lapsevanemad, lasteaia to6tajad ja lapsed sulgevad enda jérel viaravad, et tagada laste
turvalisus.
8.18. Lasteaia territooriumile paiseb ldbi peavérava.
8.19. Evakuatsiooni puhul véljutakse 1dbi vdrava, mis asub ménguviljaku taga Gerassimovi tdnava
elamute poole.
8.20. Lasteaia vilisustele on paigaldatud fonolukud.
8.21. Viltimaks olukordi, kus lasteaia ruumidesse padseb kdrvaline isik, tuleb kasutada selle riihma
vélisust, kus kdib laps. Siseneja (lapsevanem) peab ennast tutvustama ja nimetama rithma nimetuse,
lapse ees- ja perekonnanime.
8.22. Administratiivpersonali: direktori kabinet, dppealajuhataja, sekretiri ja majandusalajuhataja
ruumidesse padsemiseks tuleb kasutada vastavalt administratiivkorpuse vilisust. Siseneja peab end
esitlema ja teavitama visiidi eesmargist.
8.23. Terviseedendusetdotaja juurde saab siseneda rithma Kellukesed vilisukse kaudu. Siseneja
peab end esitlema ja teavitama visiidi eesmargist.
8.24. Spetsialiste juurde saab siseneda kasutades samuti administratiivkorpuse vélisust.
8.25. Kiilastajat, kes on sisenenud administratiivkorpuse ust kasutades, saadab lasteaiatodtaja
vahetult vajaliku ruumi voi1 kabinetini.
8.26. Lasteaia territooriumil keelatud:
a) soita rulluiskude, tduke- ja jalgrattaga (va korraldatud litkkumise tegevuse jooksul dpetaja
kontrolli all);
b) jatta lastevankrid ja teised esemed evakuatsiooniteedele (lasteaia trepikodades, trepi peal jm);
¢) korvalistel isikutel lasteaia territooriumil viibimine ilma juhtkonna loata;



d) viibida lasteaia terriooriumil koertega, koerad tuleb jatta lasteaia territooriumist véljaspoole;
e) suitsetamine lasteaia territooriumil,
f) lasteaia sissepddsu viravat blokeerida ega teiste sdidukite liiklemist takistada.
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Andmed lasteaia kohta:

Aadress: Gerassimovi 18a, 20105 Narva.
Laste arv: 200
Tootajate arv: 46

Lasteaia kriisimeeskond:

1.1 Jekaterina Golubtsova - esimees, direktori k.t - 56483791, 53437477
1.2 Jelena Ozornova - aseesimees, majandusjuhataja — 56497124, 5533024
1.3 Veera Osis- meeskonna liige, dppealajuhataja - 58085899

1.4 Tatjana KetSko - meeskonna liige, liikumisdpetaja - 55584464

1.5 Svetlana Zaitseva - meeskonna liige, terviseedendusetdotaja - 56508464
1.6 Juri Ivaskin — meeskonna liige, remonditooline - 55587403

1.7 Svetlana Beze - meeskonna liige, logopeed - 56912267

Kontaktisikud viljaspool lasteaeda:

Padsteamet: Ida-Eesti Padstekeskus, Lai 7, 30328 Kohtla-Jarve, telefon. 3391900, faks 3391939
Politsei: Ida Prefektuuri Narva politseijaoskond Vabaduse 5, 20303, Narva, telefon: 3576175 Faks:
3576009

Narva Sotsiaalabiameti lastekaitseosakonna juhataja Jekaterina Tihhomirova, telefon: 3569437
Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna peaspetsialist Polina Frantseva, telefon: 3599219
Terviseameti Ida talituse Narva esindus, tel. 53007688

Koigi kabinettide votmekapp: B-korpuse koridoris ja majandusjuhataja kabinetis.

Tulekahju signaalnupp: tulekaju signalisatsioon.

Evakuatsiooni alustamise signaal: tulekaju signalisatsioon.

Ohutu kogunemiskoht evakuatsiooni korral: lasteaia territooriumi asfalteeritud plats (lasteaia
minguviljak).

Erakorraliste juhtumite lahendamise iildprintsiibid
1. Selgitada vilja, mis juhtus, milline eriolukord leiab aset (kditumise printsiibid olenevad
eriolukorrast)
Paista vahetus ldheduses asuvad inimesed. Juhendada abi osutavaid inimesi
Teavitada eriolukorrast teisi, véltides nende kaasamist eriolukorda.
Osutada vajadusel esmaabi.
Helistada hadaabi numbril 112.

okrwn

Helistades numbril 112, teatage jargmised andmed:
Mis nimelt juhtus?

Kus? Teatada tipne aadress voi lasteaia nimi!
Kas on kannatanuid?

Nimi ja kontakttelefon (tagasihelistamiseks)
Kiisimustele vastata liihidalt ja tépselt!

Age I1dpetage konet esimesena!

ocoarwNE


http://web.narva.ee/files/6805.pdf

Tootajate teavitamine eriolukorrast
Lasteaia tootajad teavitavad eriolukorrast direktor Jekaterina Golubtsovat tel 56483791, 53437477,

tema puudumisel teda asendavat isikut majandusjuhatajat Jelena Ozerovat tel 5533024, 56497124
teate (SMS) saatmise voi mobiilkone teel.

Info lilkumise skeem ja tootajate teavitamise meede eriolukorra puhul:

eriolukorda sattunud
tootaja

|

direktor vOi tema asendaja

|

tilejadnud tootajad

Juhtkonna ja to6tajate teavitamine eriolukorrast toimub suulise teatena, direktori v4i tema
asendaja puudumisel — teate (SMS) edastamine mobiilside teel.

Tootajaid, kes mingil mojuval pohjusel (haigusleht, puhkus jne) ei asu eriolukorra ajal téokohal,
teavitatakse mobiilkdne voi e-posti teel (juhul, kui mobiil on vélja liilitatud voi ei vasta).




Vanemate/hooldajate teavitamise skeem eriolukorra puhul:

Direktor

Opetaja vai tema asendaja

A

Lapsevanemad/ hooldajad

Meetmed ja vahendid, kuidas teavitatakse vanemaid/hooldajaid juhul, kui tekib iilikiire (ajaliselt)
vajadus teavitada eriolukorra tekkimisest:

e iihe riihma vanematele/hooldajatele: mobiilkdnede teel

Meetmed ja vahendid, kuidas teavitatakse vanemaid/hooldajaid juhul, kui tekib vajadus teavitada
eriolukorra tekkimisest:

e iihe riihma vanematele/hooldajatele: teade e-posti teel, kuulutus rithmastendil, suuline teade
e kdigile vanematele/hooldajatele: lasteaia peamine kuulutustetahvli teade,
lapsevanemate/hooldajate iildkoosolek, infotunni teel.



Kriisimeeskonna iilesanded erinevate eriolukordade puhul

Onnetusjuhtum lasteaias v6i 6ppekiigul

Ulesanne Vastutaja Asendaja
Osutab esmaabi Terviseedendusetodtaja | Opetaja
Helistab vajadusel numbril 112 (kui seda enne ei tehtud) | Opetaja Opetaja abi
Kogub toimunu kohta infot (soovitavalt kirjalikult) Opetaja Opetaja abi
Isoleerib kannatanud lapse iilejadnud lastest Opetaja Opetaja abi
Jaab vanemate tulekuni kannatanud lapsega Terviseedendusetootaja | Lasteaia tOGtaja
Kutsub kokku kriisimeeskonna, et arutada Direktor Majandusjuhataja
- juhtumi pohjusi ja tagajérgi;
- kohaldatud meetmeid;
- kiire psiihholoogilise abi osutamise
vajalikkust abivajajale;
- vanemate vdi hooldaja teavitamist;
- edasisi iilesandeid ja tdoojaotust.
Otsustab edaspidised tegevused ja jaotab iilesanded Direktor Majandusjuhataja
Tosisest onnetusjuhtumist tuleb teavitada politseid. | Direktor Majandusjuhataja
Politsei teavitab juhtunust kannatanu vo6i hukkunu
lihedasi sugulasi
Lapse kadumine
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Korraldab kiirelt lapse otsingud lasteaia ldhitimbruses (lilejadnud | Lasteaia to6taja | Lasteaia
lapsed jadvad Opetaja abi vOi teise saatva isiku jarelevalve alla) tootaja
Helistab numbril 112 Opetaja Opetaja abi
Teavitab lasteaia direktorit Opetaja Opetaja abi
Saab politsei kontaktisikuks Opetaja Opetaja abi
Kui kadunud laps leitakse, siis teavitab sellest kdiki otsingus | Isik, kes avastas | Opetaja abi
osalenud isikuid. Otsingud Iopetatakse. lapse kadumise
Lapse rodvimine
Ulesanne Vastutaja | Asendaja
Kontrollib, kas politseid on juhtunust teavitatud. Kui mitte, siis teeb | Direktor Majandusjuhataja
seda.
Teavitab lapsevanemat vdi lapse seaduslikku hooldajat Opetaja Opetaja abi
Kutsub kokku kriisimeeskonna, et arutada: Direktor Majandusjuhataja
- vajadust juhtunud olukorra detailsemat vaatlemist;
- olukorras osalevate isikute jargnevaid tegevusi
Korraldab infotunni, kus Direktor Majandusjuhataja
- jagatakse politseile toimunu kohta infot;
- piiritletakse info, mida jagatakse lastele ja vanematele
- veel kord lepitakse kokku, millist infot jagatakse
massimeedia vahendusel
Valmisolek suhtluseks massimeediaga Direktor Majandusjuhataja
Pirast olukorra lahendamist
Toimub lasteaia tootajate koosolek, kus analiiiisitakse eriolukorra | Direktor | Majandusjuhataja
tekkimise pohjuseid ja arutatakse meetmeid véltimaks tulevikus taolisi
olukordi
Teavitatakse juhtunust iilejaanud rithma lapsi ja analiiiisitakse iihiselt | Opetaja | Majandusjuhataja
nendega olukorda
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Lapse voi tootaja surm lasteaias

lastele ja tootajatele

Ulesanne Vastutaja Asendaja
Helistab numbril 112 ja teavitab iilejadnud to6tajaid Opetaja, direktor Opetaja a_bl _
Majandusjuhataja
Viib lapsed siindmuskohalt minema Opetaja Opetaja abi
Teavitab juhtumist direktorit Opetaja Opetaja abi
Teavitab lapse vanemaid vdi tootaja ldhedasi Direktor Opetaja
Korraldab lasteaia jatkuva t60, annab esialgsed korraldused, Direktor Terviseedenduse-
kuidas toetada lasteaia lapsi ja personali t6Gtaja
Teatades traagilist uudist, toetab rithma Opetajaid ja tootajaid | Direktor Majandusjuhataja
Korraldab rahaliste vahendite kogumise . Opetajad
Direktor
Avaldab kaastunnet koigi lasteaia todtajate nimel hukkunud | . Opetajad
NP Direktor
lapse vOi tootaja peredele
Kustutab perekonna andmed lasteaia infosiisteemist . Sekretir-
Direktor L
asjaajaja
Teavitab laste vanemaid, kelle lapsed kéivad lasteaias. N ) Direktor
Opetaja
- Hindab tootajate vajadust psithholoogilises abis. Kui abi on Direktor Opetajad
vajalik, votab iihendust vastava spetsialistiga, kes osutab
kriisiolukorras vajalikku abi ja korraldab psiihholoogilist abi
- Korraldab koos spetsialistiga Opetajatele ja tdotajatele
infotunni Direktor
Infotunni eesmérk: anda soovitusi, kuidas tulla toime lapse voi Qpetaj ad
tooOtaja surmaga ning toetada vanemaid vai kolleege . Opetajad
) Direktor
- Suhtlemine vanematega
Suhtleb surnud ldhedastega
- avaldab kaastunnet,
- radgib lasteaia poolsetest tegevustest, .
. . Direktor
- kusib luba matustel viibimise kohta, N )
- vajadusel tdpsustab matustega seotud kiisimusi, Opetajad
- kiisib, kas lasteaed saab kuidagi toetada
Korraldab infotunni vanematele, et Opetajad
- teatada vajalikku infot, )
o liti abli Lt . Direktor
- pakkuda spetsialisti abi, kuidas toetada lapsi,
- pakkuda oma toetust
Valmisolek suhtluseks massimeediaga Direktor Opetajad
I?(‘)'rre.ddab lillede ostmise ja nende paneku hukkunu lapse voi Majandusjuhataja Opetajad
tootaja hauale
Hindab t6otajate vajadust psiihholoogilise abi jarele, vajadusel Terviseedenduse-
on valmis ra kuulama, osutama toetust, jagama kontakte vdi | Opetajad t6otaja
pakkuma kriisimeeskonna spetsialisti abi
Kirjutab késkkirja lapse kustutamise kohta nimekirjast, Direktor Sekretér-
eemaldab lapse andmed EHISe infosiisteemist asjaajaja
Opetaja surma puhul korraldab tema asendamise kuni uue | . Majandusjuhataja
AT Direktor
Opetaja leidmiseni
Korraldab edasise psiihholoogilise abi osutamise lasteaia Direktor Terviseedenduse-

tootaja

Agressiivne isik lasteaias

Ulesanne Vastutaja | Asendaja

Takistab agressiivse isiku sisenemist riihma Opetaja Opetaja abi
Teavitab teisi rithma dpetajaid voimalikust ohust Opetaja Opetaja abi
Teavitab juhtunust lasteaia direktorit voi tema asetéitjat Opetaja Opetaja abi
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Saadab lapsed ohutusse kohta, soovitavalt peidab agressiivse isiku eest | Opetaja Opetaja abi
Helistab numbril 112 Opetaja Opetaja abi
Alkoholijoobes isik lasteaias
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Helistab voi palub lasteaia todtajat helistada teisele vanemale voi | Opetaja Opetaja abi
kontaktisikule, et teavitada olukorrast
Liheb koos lastega teise ruumi Opetaja Opetaja abi
Helistab numbril 112, kui ebakaine kiilastaja juhib sdidukit ja | Opetaja Opetaja abi
kéitub agressiivselt Lasteaia tOGtaja
AKkriinnak
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Annab héiret Majandusjuhataja | Direktor
Saab lasteaia kontaktisikuks:
- kontakteerub ldhima politsejaoskonna vdi mdne teise
ametkonnaga Majandusjuhataja | Direktor
- annab politseile iile hoone plaani, saab lasteaia
kontaktisikuks Direktor Majandusjuhataja
-juhul,  kui  ohutuseesmirgil pole  vdimalust
kontakteeruda politseijaoskonna voi hidaabi keskusega,
suhtleb viélistaabi juhiga numbril 112, saades temalt
juhiseid edaspidiseks tegevuseks. Majandusjuhataja | Direktor
- Informeerib operatiivtootajaid hoonest, seal asuvatest
voi evakueeritud inimestest, annab kontaktandmed Majandusjuhataja | Direktor
Voimalusel kontakteerub kriisikomisjoni spetsialistiga ja | Direktor Majandusjuhataja
teavitab teda juhtunust. Soovitav, et selline spetsialist saaks
soita kohta, kuhu evakueeriti lapsed ja tdo6tajad.
Kooskdlastab operatiivriihma juhiga info sisu, mida | Direktor Majandusjuhataja
edastatakse lastele ja vanematele
Teavitab esimesel voimalusel vanemaid:
- infost, mis on kooskdlastatud politseiga;
- annab korralduse vanematele mitte ldheneda lasteaia | Sekretir- Opetaja
hoonele (tekkinud rahvamass segab operatiivtootajaid); | asjaajaja
- mil viisil hoitakse vanemaid juhtunuga kursis.
Kogub infot sellest, millised rithmad on evakueeritud, kas | Majandusjuhataja | Sekretér-
koik lapsed on hoonest viljas ja ohutus kohas voi on keegi asjaajaja
jadnud veel ohutsooni.
Pirast olukorra lahendamist
Korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus: Direktor Majandusjuhataja
- realiseeritakse tegevusplaan vastavalt olukorrale;
- jaotatakse iilesanded
Lapsevanemaid teavitatakse esimesel voimalusel: Direktor Opetaja
- infost, mis on kooskdlastatud politseiga;
- selles, kuidas korraldatakse edasine t60;
- telefoninumbritest, kust saab lisainfot.
Politsei teavitab juhtunust kannatanu voi hukkunu
lihedasi sugulasi
Korraldab koigi lasteaia tootajate koosoleku Direktor Majandusjuhataja
Koosolekul:
- teavitab koosk®dlastatud politseiga infot juhtunust; Direktor Majandusjuhataja
- piiritleb infot, mis edastatakse lastele ja vanematele;
- teavitab lasteaia todtajaid jargnevast tookorraldusest;
-annab soovitusi, kuidas arutada/vaadelda olukorda
riihmas Direktor Majandusjuhataja

12




- pakub Opetajatele oma abi ja toetust.

Opetajad
Vajadusel kontakteerub kriisiolukorras abistava spetsialistiga | Direktor Majandusjuhataja
ja korraldab esmase psiihholoogilise abi osutamise
Korraldab infotunni lastevanematele, kus:

- teavitab juhtunust ja lasteaia edaspidisest to0st;

- psithholoog ndustab lapsevanemaid laste toetamisel Direktor Majandusjuhataja
Esindab lasteaeda suheldes massmeediaga Direktor Majandusjuhataja
Vastab infotelefoni konedele, suhtleb vanemate ja teiste Sekretér-
isikutega, edastab vaid politseiga kooskolastatud infot Opetaja asjaajaja
Muretseb ruumid lasteaia jirgnevaks tooks, infotunni | Majandusjuhataja | Direktor
labiviimiseks jne (juhul, kui eriolukord nduab lasteaia
sulgemist)

Korraldab jargmisel péeval infotunni koigile lastele ja | Direktor Majandusjuhataja

tdiskasvanutele

Korraldab peied, kui juhtumi tulemusel on hukkunud Direktor Majandusjuhataja
Riinnakuoht

Ulesanne Vastutaja | Asendaja

Selgitab vilja voimalikult palju infot ( lisa 3). Direktor Majandusjuhataja

Teavitab politseid numbril 112 Direktor Majandusjuhataja

NB! Juhul, kui dhvardav isik kavatseb riinnata lihimal ajal, | Direktor Majandusjuhataja

tuleb viivitamatult anda signaal lastele varjumiseks ja

helistada numbril 112.

Edasised tegevused on dkkriinnaku tegevustega analoogsed

(vt eespool)

Tulekahju

Direktor hindab riske ja kuulutab vilja evakuatsiooni hééle vai teise signaaliga. To6tajad alustavad
viivitamatult laste evakueerimist. Direktori puudumisel, tdidab tema iilesandeid majandusjuhataja.

Voimalusel anda tegutsemiseks héélkasklusi:

- evakueerida lapsed

- oodata padstekomandot

- minna ohutusse tsooni

- tegutseda vastavalt olukorrale, hinnates seda iseseisvalt.

Tegevused | Tegevuste jirjekord

1.

Kbigis riihmades Idpetatakse tunnid, lapsed riietuvad rithma tdotajate abiga. Suletakse
aknad, uksed. Koik viljuvad, dpetajad koos laste rithmapéevikute ja vanemate andmetega.
Opetajad teavitavad vanemaid lapsi tulekahjust ja annavad juhiseid tegutsemiseks:
voimalusel riietuda, kui mitte, siis koguneda tagavaraviljapddsu juurde. Suitsu
levimise puhul antakse lastele méarg riidetiikk (lina).

Lastele voib jagada tekid.

Laste evakueerimisel kasutatakse koiki vdimalikke teid, treppe ja véljapadse. Kui
trepp on suitsu sees, tuleb avada aken suitsu véljutamiseks ja vérske Ohu
juurdevooluks. Uks, kust tuleb suitsu peab olema kovasti kinni.
Tulekahju tekkimisel suletakse riihmas aknad ja uksed ning valmistutakse
evakuatsiooniks. Rithmad kasutavad peaviljapddsu voOi tagavara evakuatsiooni
viljapaase.

1 rithm Mesilased - Opetaja, Opetaja abi, muusikadpetaja.

2 riihm Kiil - 6petaja, Gpetaja abi, asjaajaja.

3 riihm Seeneke - Gpetaja, Opetaja abi, koristaja, logopeed.
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4 rithm Oravake - Gpetaja, Opetaja abi, koristaja, logopeed.
5 rithm Maasikas - Opetaja, Gpetaja abi, litkumisdpetaja .
6 riihm Varblased - Spetaja, Opetaja abi, terviseedendusetodtaja.
7 riihm Vaarikas- opetaja, Opetaja abi, laotdoline.
8 riihm Pihlakas - dpetaja, Opetaja abi, eesti keele dpetaja.
9 riihm Kellukesed - opetaja, Opetaja abi, pesumaja tootaja.
10 rithm Liblikas - dpetaja, dpetaja abi, kokk.
Juhul, kui mingi rithm on muusika- ja/vdi spordisaalis, siis hinnates riske alustab
Opetaja evakuatsiooni:
a) voimalusel mooda hoonesisest treppi, ,
b) kui vdimalus puudub, suundub rithma nr 1 ruumidesse.
Muusika- voi liikkumisopetaja sulgevad koik aknad enne laste lahkumist ja saadavad neid
evakuatsioonil. Esimestena evakueeritakse nooremad lapsed.

Ohtusel ajal toimib personal tdpselt samuti. Vaja ldheb rohkem iseseisvust otsuste
vastu votmisel, sest igas rithmas on vaid 1 dpetaja, kuid lapsi peab olema vihem.

Opetaja peab abi paluma lastele jirgi tulnutelt lapsevanematelt.

Laste ja tootajate kogunemine lasteaia territooriumi asfalteeritud platsil
(ménguvéljak lasteaia taga).

Opetajad loevad lapsed kokku ja teatavad direktorile nende arvu.
Direktor kontrollib tdiskasvanute arvu, kes sel paeval t661 on.
Kontrollitakse nimepidi koiki tootajaid.

Tootajad osutavad vajalikku abi lastele ja tdiskasvanutele.

Evakueerutakse Kreenholmi giimnaasiumi aadressil: Gerassimovi 2, hoiatades ette
telefonikdnega (35 94493) sekretiri, et lapsed tuleb vastu votta. Kutsutakse buss
laste saatmiseks koju. Teavitama lapsevanemaid tulekahjust.

Tegevused oisel ajal

Oisel ajal hakkab to6le tuletdrje signalisatsioon, signaal saabub lasteaeda teenindava
valvefirma pulti.

DispetSer omakorda teavitab telefonitsi lasteaia juhtkonda.

Majandusjuhataja liilitab vilja ventilatsiooni, kiitte ja elektri juhtimise hoonesse
ning votab vastu pédédstekomando.

Majandusjuhataja peab hindama pééstetodde ohtlikkuse astet lasteaia tootajate
joududega. Personal (kokad, varustaja, abitooline, koristaja, muusikadpetaja,
liikumisépetaja, eesti keele dpetaja, logopeed, kui nad on t6dl), kes pole lastega
hoivatud 1dhevad majandusjuhataja késtusse ja hakkavad padstma vara, kasutades
tulekustuteid, vett (tulevastased seadmed, esmased tulekustutid).

Tegevused pirast padstetoid

Ulesanne

Vastutaja Asendaja

Korraldab kriisikomisjoni koosoleku, kus: Direktor Majandusjuhataja

- voetakse kasutusele tegevusplaan vastavalt

olukorrale;
- jagatakse iilesanded.

Korraldab dpetajate teavitamise(evakuatsiooni pohjus,
kahjustuste/kahju suurus, esmane info lastele ja vanematele).

Direktor

Majandusjuhataja

Korraldab kriisikomisjoni koosoleku, et arutada:
- edasiste tegevuste korraldamise,

Direktor

Majandusjuhataja
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- infotunni l&biviimise vajalikkust lapsevanematele

Vajadusel korraldab infotunni dpetajatele, et :
- teavitada tdpsemalt juhtunust;
- maddratleda, millist infot jagatakse lapsevanematele ja
lastele;
- teavitab edasisest tegevuskavast;
- anda soovitusi, kuidas arutada juhtunut rithmas;
- osutada Opetajatele tuge ja toetust.

Direktor

Majandusjuhataja

Vajadusel votab iihendust kriisiabi spetsialistiga ja korraldab
esmase psiihholoogilise abi osutamise.

Direktor

Majandusjuhataja

Pommilaadse eseme leidmine

Ulesanne

Vastutaja

Asendaja

Helistab numbril 112 (maksimaalselt tépselt kirjeldada eset ja
selle asukohta)

Kahtlase eseme
leidnud isik

Annab hiiret (juhul kui ese asub evakuatsiooniteel, annab
korraldusi ohutuks evakueerimiseks)

Majandusjuhataja

Juhib olukorda (soovituslikult valjuhaildi teel):
- enne rihmast lahkumist tuleb avada aknad;

- ruum tuleb kiiresti {ile vaadata, kas seal asuvad
ebaharilikud (ebatavalised/harjumatud) esemed.

Majandusjuhataja

Rithma
Opetajad

Piirab maa-ala iimber eseme, et enne sap6oride saabumist
sellele ei 1dheneks korvalised isikud.

Kahtlase eseme
leidnud isik

Riihma
Opetajad

Kogunemiskohas kontrollib, kas kdik lapsed véljusid hoonest

ja on ohutus kohas vai keegi v3ib veel olla ohutsoonis (vt lisa
4).

Riithma Opetajad

Opetaja abi

Liilitab vélja sundventilatsiooni evakuatsiooni ajaks

Kokk

Vajadusel keerab kinni gaasi, ventilatsiooni ja vee, liilitab
vélja elektri.

Majandusjuhataja

Remonditdoline

Teavitab péastetoode juhti alljargnevast:
- evakuatsiooni kéigust
- kas on veel kusagil aias leitud kahtlaseid esemeid;
- gaasi, ventilatsiooni ja vee kinni keeramisest;
- vilja liilitatud elektrist
- valja liilitatud sundventilatsioonist;
- elektrikilpide asukohast.

Majandusjuhataja

Piarast olukorra lahendamist

Ulesanne

Vastutaja

Asendaja

Korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus
- voetakse kasutusele tegevusplaan vastavalt olukorrale;
- jagab tooiilesandeid.

Direktor

Majandusjuhataja

Teavitab juhtunust lapsevanemaid

Riihma
Opetajad

Korraldab infotunni dpetajatele, et:
- teavitada juhtunust paistjatega kooskdlastatud infot;
- maddratleda, millist infot jagatakse lapsevanematele ja
lastele;
- anda soovitusi, kuidas arutada juhtunut riihmas.

Direktor

Majandusjuhataja

Pommiplahvatuse dhvardus lasteaia ruumides

Ulesanne

Vastutaja

Asendaja

Suhtleb inimesega, kes vottis vastu koneeesmérgiga koguda
voimalikult palju infot, palub see kirja panna (lisa 5).

Direktor

Oppealajuhataja

Helistab numbril 112, kui isik, kes sai dhvarduskone pole seda

teinud.

Direktor

Oppealajuhataja
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Lahendab jargmist: Direktor Majandusjuhataja
- kas ignoreerida dhvardust — seda tasub teha juhul, kui
selle otsuse digsuses hetkegi ei kahelda. Vastasel juhul ei
tohi ohtu ingoreeridal
- kas anda evakuatsiooni signaali;
- kas korraldada iseseisev pommiotsing ja vajadusel anda
signaal evakuatsiooni alustamiseks.
Vajadusel korraldab kriisimeeskonna koosoleku, kus arutatakse ja | Direktor Majandusjuhataja
kinnitatakse tegevusplaan ja jagatakse iilesanded. / Oppealajuhataja
Pommiplahvatuse ihvardus lasteaia territooriumil
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Kutsub koik rithma lapsed enda juurde Riithma Opetaja
Liigutakse koik koos, et peituda ohutusse kohta Rithma Opetaja
Vastab ainult politseitdotaja voi lasteaia direktori kiisimustele Rithma Opetaja
Evakuatsioon:
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Algab evakuatsioon Majandusjuhataja | Direktor
Kontrollib evakuatsiooni teede ohutust Rithma opetajad
Kontrollib kogunemiskoha ohutust Direktor Majandusjuhataja
Kasutades valjuhéildit annab korraldusi enne evakueerimist: | Direktor Majandusjuhataja
- vOimalusel avada aknad;
- vaadata iile ruum, kas seal on ebatavalisi esemeid;
- votta isiklikud asjad (see kiirendab ruumi kontrolli
sapOdride poolt).
Juhatab evakuatsiooni valjuhdaldi teel voi vahetult koha peal | Direktor Majandusjuhataja
Liilitab vilja sundventilatsiooni Kokk
Annab pédstjatele iile lasteaia plaani Majandusjuhataja | Direktor
Teavitab paastetoode juhti: Majandusjuhataja | Kahtlase eseme
- oletatava 16hkekeha asukohast; leidnud isik
- elektrisiisteemi vélja liilitamisest;
- sundventilatsiooni vélja liilitamisest;
- elektrikilbi asukohast.
Kogunemiskohas kontrollib, kas koik lapsed véljusid hoonest | Riihmadpetajad
ja on ohutus kohas voi keegi v3ib veel olla hoones.
NB! Lasteaia tootajad peavad olema siindmuskohal, et neile
saaks esitada lisakiisimusi.
Teavitab padstekomando juhti voimalikest hoonesse jddnud Rithmadpetajad, | Rithmadpetaja,
inimestest ja ndidates konkreetset kohta, kus nad voivad direktor Majandusjuhataja
viibida.
Pirast olukorra lahendamist
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Teavitab juhtunust lapsevanemaid Rithmadpetajad
Korraldab infotunni Gpetajatele, et: Direktor Majandusjuhataja
- teavitada juhtunust paistjatega kooskodlastatud infot;
- madratleda, millist infot jagatakse lapsevanematele ja
lastele;
- anda soovitusi, kuidas arutada juhtunut rithmas.
Lapse lihedase inimese surm
Meetmed, juhul, kui surmateade saabub lapse viibimise ajal lasteaias
Ulesanne Vastutaja | Asendaja

Teate saanud isik

Teate saanud isik
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- kirjutab iiles teate edastanud isiku andmed (nimi,
sugulusaste lapsega, telefoninumber);

- teavitab juhtunust rithma Opetajat, kes omakorda
kontakteerub direktori vdi mone muu kriisimeeskonna
liilkmega

Kontakteerudes lapse ldhedastega, kinnitab infot Rithmadpetajad
- selgitab vilja edasise tegevuskava;
- Kkiisib, kas keegi lapse ldhedastest saaks tulla
lasteaeda ja jutustada talle juhtunust
Teavitab rithmadpetajat (kui seda ei tehtud enne) ja vajadusel
ka teisi Opetajaid, kes lapsega toGtavad
Lapse teavitamine juhtunust Riihmadpetajad
- lapsega radgib rithmadpetaja ja lasteaeda tulnud
lapse ldhedane sugulane;
- juhul, kui keegi lapse sugulastest ei saa tulla
lasteaeda, siis riihmadpetaja voi keegi teine
lapse hea tuttav teavitab last tema perekonna
ndusolekul juhtunust. Kuid voimaluse korral on
parem oodata kuni sugulas(t)e saabumiseni.
Jaab lapsega pérast teate edastamist lapsele kuni sugulase Rithmadpetajad
saabumiseni lasteaeda.
NB! Last ei tohi jétta iiksi. See kéib ka olukorra kohta, kui laps
on téiesti rahulik ja antud momendil ei reageeri teatele eriti
emotsionaalselt
Hoolitseb lapse fiiiisilise ja psiihholoogilise seisundi eest:
- jélgib, et lapsel poleks kiilm, pakub kuuma
jooki;
- vastab tema kiisimustele ausalt ja
avameelselt;
- pakub fliiisilist tuge (viikest last saab votta siille,
suuremat emmata ja hoida kaisus);
- piitiab normaliseerida koik lapse reaktsioonid ja tunded
(,,see, mida sa pracgu tunned on loomulik — see ongi
viga raske moment*; Ma mdistan sinu kibestumist ja
see on tdiesti normaalne, et sa end nii tunned*).
Suhtleb lapse 1dhedastega Rithmadpetajad,
- avaldab kaastunnet; Oppealajuhataja,
- kiisib luba radkida juhtunust teistele direktor
rithmakaaslastele;
- kiisib luba lasteaia esindaja matustel viibimise
kohta;
- veenab ldhedasi, et laps naaseks voimalikult ruttu
rithma, sest pdevakava jirgimine toetab last.
Rédgib lapse rithmakaaslastega (juhul kui selleks on saadud Rithmadpetajad
lapse vo1 sugulaste luba) sellest, kuidas sellise mure puhul
kéituda ja kuidas sellega toime tulla.
Avaldab kaastunnet lasteaia nimel Direktor Opetajad
Vajadusel pakub lapsele tuge ja psiihholoogilist abi Direktor Opetajad
Vajadusel palub pakub lasteaia todtajatel tuge, kel on raskusi Direktor Opetajad
juhtunust oma emotsioonidega toime tulla
Meetmed, juhul kui laps teab lihedase inimese surmast
Ulesanne Vastutaja Asendaja
Suhtleb lapse ldhedastega Rithmadpetajad

- avaldab kaastunnet;
- kiisib luba radkida juhtunust teistele rithmakaaslastele;
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- kiisib luba lasteaia esindaja matustel viibimise kohta;
- veenab ldhedasi, et laps naaseks vdimalikult ruttu
rithma, sest pdevakava jargimine toetab last.

Teavitab rithmadpetajat ja ka teisi Opetajaid, kes lapsega
tootavad

Direktor

Teate
vastuvotnud isik

Réégib lapse riihmakaaslastega (juhul kui selleks on saadud
lapse voi sugulaste luba) sellest, kuidas sellise mure puhul
kidituda ja kuidas sellega toime tulla.

Rithmadpetajad

Avaldab kaastunnet lasteaia nimel

Direktor

Oppealajuhataja

Vajadusel pakub lapsele tuge ja psiihholoogilist abi

Direktor

Oppealajuhataja

juhtunust oma emotsioonidega toime tulla

Vajadusel palub pakub lasteaia toGtajatel tuge, kel on raskusi

Direktor

Oppealajuhataja

Lapse raske haigus

Ulesanne

Vastutaja

Asendaja

Kindlustab lasteaia to6tajaid instruktsioonide ja
juhenditega lapsele esmaabi osutamises, juhul tema
tervisliku seisundi kriitiliseks muutumisel

Terviseedenduse todtaja

Riithmadpetaja,
majandusalajuh
ataja

Kahtlus lapse vigivaldses kohtlemises

tootaja

Ulesanne Vastutaja Asendaja

Fikseerib ja dokumenteerib kehavigastusi (piisab Terviseedenduse Rithmadpetaja

suulisest kirjeldusest) toGtaja

Medtootaja puudumisel votab iithendust kohaliku Rithmadpetajad Opetaja abi

lastekaitse spetsialistiga, kes vajadusel viib lapse

traumapunkti vigastuste fikseerimiseks

Vestleb lapsega Terviseedenduse Rithmadpetajad
tootaja

Teavitab lapsevanemaid/hooldajaid Direktor Oppealajuhataja

NB! Vanemaid/hooldajaid ei tohi teavitada juhul, kui on

vihim kahtlus perevégivallale

Vihima kahtluse korral perevégivallale teavitab Direktor Oppealajuhataja

kohalikku lastekaitse spetsialisti

Vajadusel osutada lapsele psiihholoogilist abi Terviseedenduse Rithmadpetaja

Kahtlus lapse vigivaldses emotsionaalses voi seksuaalses kohtlemises
Isik, kellele laps usaldab oma iileelamisi, peab igal moel véljendama talle oma poolehoidu ja tuge
(kuulama téhelepanelikult, mida laps radagib, ergutama teda jatkama avameelselt juttu juhtunust)

Infektsiooni levimise oht lasteaias

Toidumiirgituse kahtluse vai kiire viirusliku infektsiooni leviku korral teavitab terviseedenduse t66taja

kohalikku Tervishoiu ametit.
Terviseameti lda talituse Narva esindus, tel. 53007688

Ettevaatusabinoud
Vihendamaks infektsiooni ohu tekkimist lasteaias soovitab T

1. Kwvaliteetse oOhu ruumides

erviseamet jargmist:

kindlustab efektiivselt tootav ventilatsioon. Ventilatsiooni

instruktsioonis on kirjas, mitu filtrit aasta jooksul vahetati. Filtri vahetamist tuleb mirkida

vastava margiga.

N

Ruume tuleb regulaarselt tuulutada, soovitatavalt 10 minutit iga tunni jarel.
Viia ldbi igapdevast niisket koristust, pesta laudu, uksepiitu, sdodgilaudu ja muud lasteaia

inventari puhastus- ja desinfitseerivate vahenditega; moobel, riiulid, radiaatorid puhastada kaks

korda nidalas.
Raamatud ja dppematerjalid hoida vdimalusel kappides,
Iga pdev puhastada ja desinfitseerida seadmeid ja tualett

&

mitte lahtisel ritulil.
ruumide pindu.
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6. Tualettruumides peab olema piisav kogus kdtepesuvahendeid ja paigaldada jalaga avatavad

priigidmbrid. Kési tuleb kuivatada paberriti voi isikliku kéterédtikuga.

Ohutu Kiitumise reeglid viirusinfektsiooni ajal

1.
2.

3.

oo

Lapsed ei tohi kasutada teiste laste asju: prillid, veepudelid, lusikad jne.

Koha ja aevastamise korral tuleb oma suu katta pabersalvritiga ja parast seda pesta seebiga
kéed.

Korval viibivate inimeste koha ja aevastamise puhul tuleb oma suu katta pabersalvritiga.
Kasutatud salvritt tuleb dra visata ja parast seda pesta seebiga kéed.

Mitte puutuda kitega ndgu. Mitte hodruda silmi, nina ja suud. Paluda lapsel pesta nidgu
puhtaks.

Pesta kisi reeglite kohaselt.

Viltida tihedat kehalist kontakti teiste lastega (kdepigistused jne).

Avastades lasteaialastel respiratoorse haiguse siimptomeid (palavik, koha, nohu, konjuktiviit,
herpes) teavitada viivitamatult lapsevanemat ja paluda tal laps koheselt tulla lapsele jarele.
Teavitada samuti terviseedendustdotajat méaadratlemaks dra, kes viibib koos lapsega vanemate

saabumiseni.

Oppeto6 korraldus epideemia tingimustes
Epideemia korral tuleb lasteaia dppetdo korraldada jargmiselt:

1.
2.

3.

6.

Viltida massiirituste, huviringide ja muu iithiskondliku tegevuse toimumist.

Riithmas tohivad lapsed viibida tliksteisest 1 meetri kaugusel. Kui see pole voimalik, siis on
soovitatav lithendada tundide toimumise aega.

Epideemia ajal peaksid riskirithma kuuluvad to6tajad ja lapsed jddma koju voi voimaldama
neil dppida ja téotada kodus.

Viia lapsevanemate seas selgitustoo, et haige lapse viibimine lasteaias on tema organismile
kurnav ja ohustab teiste laste tervist.

Samaaegne kahe haigustunnuse (nohu, kéha, korge palavik, kurguvalu) ilmnemine epideemia
ajal on pdhjus, mille puhul tuleb laps jétta koju. Kui haigestunud laps viibib lasteaias,
saadetakse ta tervishoiutddtaja juurde isoleerimaks teda teistest lastest ja tdiskasvanutest. Kui
seda ei saa teha, tuleb tal pdhe panna kirurgiline mask.

Oluline, et iga haigestunud to6taja voi laps viibiks tdieliku tervenemiseni kodus.

Lapse ja tiiskasvanu isoleerimise ja evakuatsiooni reeglid viibimisel rithmas ja 6ues
Juhul, kui lapsel voi tdiskasvanul ilmnevad viirusliku infektsiooni tunnused (tduseb palavik):

1.
2.

Teavitada viivitamatult telefonitsi tervishoiutdotajat.

Juhul, kui situatsioon tekkis rithmas, siis haigestunud laps tuleb isoleerida magamistuppa oma
voodisse. Oma td0ajal tagab isolatsiooni tervishoiutdotaja haigestunud lapse voi tootaja
rihmas.

Juhul, kui riihmadpetaja haigestub tookohal voi saab t66 ajal teada, et ta oli 1dhikontaktis
haigestunuga, siis ta teavitab telefonitsi sellest juhtkonda ja tervishoiutdodtajat. Lahkub kiiresti
lasteaiast 1dbi oma riihma ukse. Lapsed koos teiseriihmatdotajaga ldhevad magamistuppa.
Jargnevalt annab tegutsemisjuhiseid juhtkond ja tervishoiutddtaja.

Juhul, kui olukord tekkis dues, siis haigestunud lapse vdtab iile tervishoiutdotaja ja on tema
juures riihmas kuni vanemate tulekuni.

Juhul, kui olukord tekkis tervishoiutdotaja dra olekul, siis dpetaja isoleerib haigestunud lapse
magamistuppa lapse voodisse. teavitab telefonitsi vajaliku info juhtkonnale (direktor,
sekretdr).

Koigil juhtudel tegutsetakse viirusliku infektsiooni puhul lasteaias Terviseameti soovitusi
jargides. Tervishoiuameti esindajatega peab sidet lasteaia juhtkond ja tervishoiutootaja.
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Narva Lasteaia Pdngerjas kodukord

Taotlus iirituse ldbiviimise kohta véljaspool lasteaia territooriumi

Urituse (dppekdigu/viljasdidu) NIMELUS ............oiuniieiiei e

Lisa 2

Urituse toimumise Kuupaev ja KONt .............oiiiiiiiii et

Lasteaiast lahkumise aeg: ...
Lasteaeda saabumise aeg: .iiiiiiiiiieieee,
Rihm/rihmad:
Laste vanus: e
Saatvad isikud:

1.

Ees-ja perekonnanimi

2.

Ees-ja perekonnanimi

3.

Ees-ja perekonnanimi

Urituse (6ppekiigu/viljaséidu) registreerimise leht

perekonnanimi

Lapse ees-ja Kodune aadress Mob. telefon

el Il
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Saatvate isikute allkirjad:

Narva Lasteaia Pongerjas kodukord

Lisa 3

AKKriinnaku dokumenteerimise ankeet

Helistamise aeg (kuupdev/kellaaeg)?

Kuidas toimub riinnak (kirjeldada/tsiteerida dhvardust)?

Millal toimub riinnak (kuupaev/kellaaeg)?

Kus toimub riinnak (aadress, objekti nimi, asukoht)?

Kes riindab (kui isik on teada, siis lisada nimi, siinnikuupéev, kontaktid jms)? Juhul, kui on teada
riindaja vdlimus, siis lisada kirjeldus.

Mis vahendeid voiks riindaja kasutada (relv, siilitesegu jne. — kirjeldada voimalikult tépselt)?

Kas riindaja viibib siindmuskohal?

Mis eesmarki taotleb?

Asukoht, nimi, helistaja telefoninumber:

Kone vastuvotu kuupéev ja kellaaeg:
Konele vastanud isiku nimi ja kontaktandmed:

HELISTANUD ISIK: ? mees ? naine ? tiidruk ? poiss
? laps, tipsemalt on raske médrata Oletatav vanus

Mis keeles radkis?  ? eesti ? vene ? inglise muu

Helistaja radkis mingit murrakut voi dialekti

Kas helistaja hadl oli teile tuttav? ?jah ?ei

Kui jah, siis kelle hdélt meenutas?

Iseloomustada helistaja hadlt (mérkida koik, mis sobib)

? kiire ? aeglane  ? rahulik ? nérviline ? ehmunud ? kahtlev ~ ? kurb
? kuri ? enesekindel ~ ? karjuv  ? kriiskav ? nuttev ? purjus  ? kogelev
? selge ? 1dbi nina ? seosetu  ? arusaamatu ? rodmus ? itsitav

21



? katkendlik ? kdhisev ? momisev  ? aktsendiga ? moonutatud

? muu

Helistaja radkis hésti ja korrektselt? ?jah  ?ei

Kone ajal muutus helistaja hééletoon?
Kuidas?

Kas teil tekkis tunne, et dhvardaja tunneb teid voi dhvarduse objekti? Miks nii arvate?

Kas dhvardaja helistas iiks kord vOi mitu korda?

Kas helistaja kones olid konedefektid, vaimse alaarengu mirgid voi veel midagi kummalist? Kui
jah, siis mis tdpsemalt?

Kas helistaja mainis kellegi nime? Kelle?

Kas helistaja kone taustal oli kuulda teiste inimeste hdili, naeru, itsitamist voi teisi hailitsusi
(automdira, muusika, tooriista toohaéalt jne)?

Teised detailid, mis vairivad tdhelepanu?
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Kogunemiskoha kohaloleku kontrolli leht

Narva Lasteaia Pongerjas kodukord

Lisa 4

Riihm

Opetaja/ laps

Kohal

Puudub

Voib asuda
ohutsoonis

Mirkused
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Narva Lasteaia Pongerjas kodukord

Lisa b

Pommiihvarduse dokumenteerimise ankeet

Kone vastuvotuaeg (kuupdev/kellaaeg)? ..., L

Kus asub 16hkekeha? (tdpne aadress, objekti nimetus, asukoht)?

Millal I16hkekeha plahvatab (kuupédev/kellaaeg)? ................ooveneenn. L

Kes ja millal t5i (seadistas)?

1. Helistaja isik: ? mees ? naine ?tiidruk ? poiss
? laps, sugu pole voimalik médrata Oletatav vanus
2. Mis keeles radkis?  ?eesti  ?vene ?inglise muu

3. Kas helistaja hdal tundus tuttavana? ?jah ?ei

4. Kui jah, siis kelle hiilt see meenutas?

5. Iseloomustage helistaja konet (méarkida koik sobivad variandid):

?kiire ?aeglane ?selge ?kogelemine ?sdimusdnad ?moonutatud sonad ? Seosetu
?ebaselge, arusaamatu ?erutatud  ?nuttev? muu
6. Taustahelid:

? inimhaaled ? muusika ? liiklusmura ?kontor
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? ettevOte ? itsitamine  ? muu
7. Kone kokkuvote:

Téitja nimi, kuupéev, kellaaeg, mobiilinumber
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